
填写教师记分册注意事项

为了统一教师记分册的填写方式，现将有关注意事项通知如下：

一. 请各位老师认真阅读教师记分册上的“学生成绩评定规定”，按规定的比例计算学生总评成绩。
考试课学生总评成绩计算：

学生总评成绩 = 期末考试成绩×60% + 课堂考勤成绩 + 课外作业成绩
考查课学生总评成绩计算：
学生总评成绩 = 期末考试成绩×50% + 课堂考勤成绩 + 课外作业成绩
二. 考勤栏只记录缺勤，课堂考勤成绩满分为30分，减去缺勤扣分后为课堂考勤成绩
三. 作业栏只记录缺作业，考试课课外作业成绩满分为10分，减去缺作业扣分后为课外作业成绩；考查课课外作业成绩满分为20分，减去缺作业扣分后为课外作业成绩；课程实训成绩单独登记，不及格和缺应区别记录。
四. 认真填写成绩统计栏的内容，认真填写教学情况分析：特别要分析班级学生成绩及格率过低的原因。
五. 分别发给各教学科室一份标准版教师记分册，请各位老师对照标准版填写教师记分册。
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